Zakladni $kola a matefska $kola a mateiska skola Cervena Voda,
prispévkova organizace
se sidlem Cervena Voda 341, 561 61

28. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

IC: 70 99 48 38 Tel.: 702129340
C.j.: Spisovy / skarta¢ni znak 358/2015/Z8 C5 / A5

Vypracovala: p. Jaroslava PruSkova, vedouci §kolni jidelny
Schvalil: Megr. Ludé€k Bily, feditel Skoly
Smeérnice nabyva platnosti dne: 30. 06.2021

Smérnice nabyva uéinnosti dne: 1.9.2021

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto piedpisu.

1. Diivod a zpiisob zaloZeni organizace

11 Zrizovatel
Nézev: Obec Cervena Voda
Pravni forma organ uzemni samospravy
IC: 00278637

Vnitini ¥ad zafizeni Skolniho stravovani je vydan podle zékona ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky
zékon), vyhlasky MSMT ¢&. 107/2005 Sb. O $kolnim stravovani a vyhlasky MSMT &. 84/2005
Sb. O zévodnim stravovani v platném znéni a dal$ich platnych pravnich pfedpist.

Vnitini fad upravuje prava a povinnosti déti, zakd, studentt a zdkonnych zastupcli, provoz
zatizeni a jeho vnitini rezim, podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany pfed
socialni patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, podminky zachazeni s majetkem
ze strany stravniki.

12 Vymezeni ¢innosti

Veskeré sluzby, které jidelna poskytuje, jsou v souladu se zfizovaci listinou organizace.

Pracovni postupy probihaji v souladu s platnou legislativou, zejména pak se zdkonem 258/2000
Sb. o ochrané¢ vefejného zdravi déle upresnéného provadéci vyhlaskou 137/2004 Sb.
o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach osobni a provozni hygieny pii
¢innostech epidemiologicky zavaZznych. Poskytovani informaci o potravinach.

1.2.1 Hlavni ¢innost

Jidelna na zaklad€ zfizovaci listiny poskytuje Skolni stravovani a fidi se vnitinimi piedpisy,
které jsou v souladu se S3kolskym zakonem (561/2004 Sb.) dale upfesnéného provadéci
vyhlaskou o Skolnim stravovani 107/2005 Sb., kde jsou zakotvené vyzivové normy a rozpéti




finan¢nich norem pro jednotlivé skupiny stravnikd a poskytuje informace o potravinach. Dietni
stravovani Skolni jidelna neposkytuje. Po dohod€ zékonnych zastupcti s feditelem $koly, mize
feditel stanovit jiny zptisob stravovani.

Zaméstnancim zafizeni jidelna poskytuje zavodni stravovani dle zakona 250/2000 Sb.
o rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpoétti dale upfesnéného vyhlaskou 84/2005 Sb.
o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé v pfispévkovych organizacich zfizenych
uzemnimi samospravnymi celky.

Zatazovani Zaku a studentd do kategorii se fidi jejich vékem dosaZenym v priibéhu Skolniho
roku. Skolni rok za€ind 1.9.a kon¢i 31. 8. nésledujiciho roku, dle § 24 Skolského zikona
¢. 561/2004 Sb.

1.2.2 Doplikova ¢innost

Organizace v souladu sezékonem 250/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpodth
provozuje doplitkovou ¢innost, ve které jsou zahrnuty nasledujici sluzby:

1) stravovani cizich stravniki,
2)zajisténi soukromych akci - prostory a stravovani
3) prondjem prostor jidelny

Dopliikova ¢innost se fidi interni smérnici feditele §koly.

2. Provozni ¥4d jidelny ZS

Kazdy stravnik, za zaky Skoly zakonny zastupce, je povinen vyplnit pfihlasku ke stravovani,
ktera je platnd po celou dobu $kolni dochizky nebo do jejiho ukonéeni a zakoupit &ip
ke stravovani. Stravnik, zdkonny zastupce je povinen hlasit zmény tykajici se ¢isla udtu,
adresy, telefonniho ¢isla, e-mailu a ukonéeni stravovani. Pokud nebudou zmény nahlaSeny,
nezodpovidame za piipadné chyby v pfevodu penéz na Spatny ucet.

Do 3kolni jidelny je povolen pfistup jen t€m stravnikiim, ktefi maji platny ¢ip nebo stravenku
a ptihladenou stravu na dany den. Cipy Zakd, studentd a cizich stravnikd plati po celou dobu
Skolni dochazky (stravovani).

Ztratu &ipu je stravnik povinen okamzité hlasit v kancelafi $kolni jidelny. Skolni
jidelna neruci za $kody vzniklé pouZitim Cipu teti osobou.

Obédy se bez Cipu nebo stravenky nevydavaji. Pouze ve vyjimeénych p¥ipadech (pokud
stravnik zapomene €ip) je mu vydan nahradni listek, ktery odevzda pfimo u vydejniho okénka
— neposkozeny. Tento nahradni listek 1ze vydat pouze 3x za sebou, jinak je strdvnik povinen
zakoupit si ¢ip novy.

Strava se Zaklim a studentim mimo $kolni jidelnu nevydava. Vydej obéda do jidlonosi¢t
povoli vedouci Skolni jidelny v pfipad€, ma-li se zabezpeit stravovani nemocného Zaka nebo
studenta v prvni den jeho onemocnéni a pokud jiZ nelze stravu odhlasit. V dalsich dnech
nemoci je mozné stravu odebirat, ale za plnou hodnotu poskytnutého jidla, véetné
provozni a mzdové reZie. Stravu do jidlonosi¢e mutiZe odebirat i zak vzdélavajici se distanénim
zpusobem. Jidlonosi¢ musi byt ¢isty, nepoSkozeny a s pfiméFenym poétem nadob (4
nadoby), oznaceny jménem a Cipem. Do sklenénych nadob se strava nevydava.



2.1.1 Provozni doba - Zaci a pedagogové
Obédy se vydavaji ve dnech Po, Ut, Ct, skolni vyuky v dob& od 11:35 do 13:00 hodin, ve St
aPa do 13:30, pokud neni v mimofddnych ptipadech v€as oznameno jinak, zmény jsou
vyvéSeny na nasténkach, napt. prazdniny, feditelské volno.
Mimo dobu $kolni vyuky od 11:35 do 12:00

212 Provozni doba — cizi stravnici stravujici se na jidelné

Obédy se vydavaji ve vSech dnech $kolni vyuky v dobé od 11:00 do 11:20 hodin (pokud neni v
mimotadnych pfipadech v€as ozndmeno jinak) v 11:25 musi cizi stravnici opustit jidelnu. Cizi
stravnici konzumuji pokrm na jim vyhrazenych mistech, ktera jsou ¢asové oddélena od mist
pro ulastniky Skolniho stravovani. Stravnici se musi fidit aktualnimi epidemiologickymi
nafizenimi.

2.1.3 Provozni doba — vydej do jidlonosici
Vydej do jidlonosi¢t: Z hygienickych diivodd neni umoznén vstup stravniki s jidlonosi¢i do
Skolni jidelny. Stravnik odebirajici ob&d do jidlonosie odloZi jidlonosi¢ ve vstupni hale na
vyhrazené misto do 9:30. Nabrany jidlonosi¢ je mozny odebrat od 11:15 — 15:30, v obdobi
prazdnin, feditelského volna do 14:00. Po této dobé nebudou obédy do jidlonosi¢t
z hygienickych divodii vydavany. Skola nezodpovida za jidlonosite odloZené v hale.

2.14 Cenik

dotovana cena plna cena v¢. rezii

Stravnici 7-10 let: 23,- K¢ 63,- K¢
Stravnici 11-14 let: 26,- K¢ 66,- K¢
Stravnici 15 let a vyse: 30,- K¢ 70,- K¢
Zaméstnanci: 24,- K¢ (prispévek FKSP 11,-K¢)  75,- K¢
Pfipravna tiida:

Piesnidavka 21,- K¢

Svaéina 21,-K¢
Dichodci ZSMS 35,-K&
Zaméstnanci na dohody, praktikanti 35,-K¢ 75,- K&
Cizi Stravnici: 75,- K&
Identifika¢ni €ip prode;j: 120,- K¢

Identifika¢ni €ip odkup: 80,- K¢

Vécnou a osobni reZii zpracovava hospodaika §koly pani Marie Severinova.

2.1.5  Zpisoby platby stravného

Bezhotovostni na ucet $kolni jidelny, ¢islo uétu 1327041319/800 variabilni symbol obdrzi
stravnik v kancelafi Skolni jidelny. V ptipadé, Ze platba nebude fadné oznalena variabilnim



symbolem, nebude moZné platbu pfifadit ke stravnikovi, se stejnym disledkem, jako kdyby
bylo nezaplaceno.

VlozZeni finan¢ni hotovosti u pokladniho okénka ve $kolni jideln& na mésic pFisti.
Provozni doba kancelate je Po-Pa od 7:30 do 8:00, od 11:00 do 13:00.

V pFipadé nedostate¢né hotovosti na iétu stravnika nelze obéd objednat.

Pieplatky vysSi nez 100,- K¢ u 74kl ZS a MS jsou vraceny na bankovni ulet uvedeny
na piihlasce ke stravovani v prub&hu mésice Cervence.

Po ukonceni stravovani je kaZdy stravnik povinen G¢et zrusit a vratit &ip. V ptipadé zaku, ktefi
ukon€ili dochazku v zakladni Skole je lhiita na zruSeni G¢tu a vraceni ¢ipu dva mésice
od ukonceni dochazky, po této dobé bude ucet zruSen a piipadné pieplatky z Gétu budou
prevedeny do vynosi $koly, &ip nebude moZno vratit. Zakim a studentim bez souhlasu
zdkonného zastupce hotovost nevydavame.

Kontrola Skolni dochazky a neodhlaSené stravy se provadi zpétn€ za pfedchozi mésic a je
dotiétovana v plné vysi. Zadame stravniky o prib&Znou kontrolu stavu uétu a v pfipadé
nedoplatkii k jejich okamzité uhradg.

2.1.6  Jidelni listek

Vedouci stravovaciho zafizeni vyvéSuje jidelniCek na nasténce pifed S$kolni jidelnou
a internetové adrese www.strava.cz kéd jidelny 6585 na obdobi nejméné 3 pracovni dny
pfedem.

Skolni jidelna podava informace o alergenech v potravinich a pokrmech na jidelniCcich,
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU &. 1169/2011 o poskytovani informaci
o potravinach spotfebitelim, déle dle platné vyhlasky €.113/2005 Sb., o zptisobu oznaovani
potravin a tabdkovych vyrobku, ve znéni pozdé&jsich predpisti - dle § 8, odst. 10.

Pritomnost alergenu v pokrmu je oznaCena na jidelnim listku jménem alergenu v nazvu nebo
¢islem. Seznam alergent je vyvésen vedle jidelniho listku.

Na internetové adrese www.strava.cz, je seznam alergenti uveden po kliknuti na ikonku vpravo
u uvedeného pokrmu.

Obéed se sklada z polévky, hlavniho jidla, napoje a doplitku. U zamé&stnanci a cizich stravnik
je dopln€k podavan v piipadé kladné finanéni bilance.

Na vybér jsou tfi druhy népoji véetné jednoho neslazeného. Jako doplné€k stravy podava
jidelna ovoce, Cerstvou zeleninu, zeleninové salaty, kompoty, mlé¢né vyrobky, moucniky.
Doplnék je uveden na jidelni¢ku.

Pro stravniky v MS $kolni jidelna ptipravuje denn& dopoledni presnidavku, jeden druh
hlavniho jidla, odpoledni sva¢inu a zajiSt'uje pitny reZim.

Pro stravniky v pfipravné tiidé v ramci doplitkové Einnosti $kolni jidelna pfipravuje denné
dopoledni presniddvku a odpoledni svainu. Strava je uétovana v plné vysi véetné reZii.
Objednavkovy systém je stejny jako u ob&du.



Vnitini ¥4d jidelny MS je osetfen zv1ast.
Zmeéna jidelni¢ku a alergeni je vyhrazena. Strava je uréena k okamZité konzumaci.

V obdobi Skolnich prazdnin, feditelského volna vaii $kolni jidelna jeden druh jidla.

2.1.7 PrihlaSovani obédua
Kazdy stravnik

Po zaplaceni a aktivovani identifika¢niho Eipu se stravnici maji mozZnost pfihlasit, odhlasit nebo
zménit druh jidla na objednavkovém terminélu (je umistén v prostorach pied $kolni jidelnou)
nebo pies internet (potiebné udaje jsou stravnikiim zasilany na jejich emailové adresy) den
pifedem do 13:00, na Po v P4 do 13:00

V piipadé zapomenuti identifikaéniho Cipu, je tfeba tuto skute¢nost nahlasit vedouci $kolni
jidelny, ktera stravnikovi vyda néhradni doklad, s jehoZ pomoci bude objednany obéd vydan.
Pokud dojde ke ztrat€ €ipu, musi stravnik zakoupit ¢ip novy.

Vedouci stravovaciho zafizeni vyvé€Suje jidelniCek na nasténce pied $kolni jidelnou
a internetové adrese www.strava.cz kéd jidelny 6585 na obdobi nejméné 3 pracovni dny
pfedem.

2.1.8 Odhlasovani stravy

Odhlasky se provadi nejpozdeji den pfedem do 13:00 na Po v P4 do 13:00 a to pfes internetové
stranky www.strava.cz(zde ma kazdy stravnik zfizen svij samoobsluzny stravovaci udet),
na objednavkovém terminadlu v prostordch pred $kolni jidelnou, osobn& nebo telefonicky
u vedouci Skolni jidelny (tel.: 702129340, 465626380)

Pokud strava neni odhlaSena a vyzvednuta, propada bez nahrady.

Jedna-li se o i¢astnika $kolniho (zvyhodnéného) stravovani, ma na toto stravovani narok
jen v 1. den neplinované nepritomnosti ve Skole. Pokud nedojde k odhliSeni obéda ani
v nasledujicich dnech bude (v souladu s vyhlaSkou 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani § 4
odst. 9) stravniku (Ziku) uctovana plna cena obéda (viz p¥iloha &. 1).

Ukastnik $kolniho (zvyhodnéného) stravovéni nemd ndrok na dotované stravovéni
v dobé Feditelského volna (§119 Skolského zakona)

Jedna-li se o uCastnika zavodniho stravovéni (zaméstnanci organizace), ma (dle vyhlasky
84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovéni a jejich uhrad€ v ptispévkovych organizacich
zfizenych Uzemnimi samospravnymi celky § 3 odst. 3) narok na zavodni stravovani, pokud
v dany den na pracovisti odpracuji alespoii 3 hodiny, jinak je tomuto stravniku uétovana plna
cena obéda.



2.2  Organizace stravovani

2.2.1 Vlastni stravovani

Vstup jednotlivych skupin stravnikid do prostor jidelny je stravnikim dovolen jen v pfislusné
provozni dob&. Nemocnym stravnikim je vstup do jidelny zakazan.
Vstup do prostoru Skolni jidelny mé povolen pouze stravnik se zakoupenym obédem.

Stravnik musi dodrZovat platna vladni a vnitini nafizeni souvisejici s epidemiologickou situaci.

Po vstupu do jidelny se stravnici fadi do fronty, pfipravi si identifikaéni &ip, pfed vydejnim
okénkem si vezmou tic a piibor. Na vydejnim misté se prokazi ¢ipem, pfipadné néhradni
stravenkou. Sality, ovoce a napoje maji samoobsluZznad vydejni mista. Pfipadn& vydava
zamé&stnanec vydeje stravy z divodu dodrZovani platnych hygienickych nafizeni.

Vydana strava je ur¢ena ke konzumaci v jidelnég, strvnici ji neodnaseji z mistnosti. Konzumace
probiha vsed¢ u stolu. Neni dovoleno vynaset nadobi ze $kolni jidelny.

Po konzumaci strédvnik odnese pouZité nadobi k okénku na sbér pouZitého nadobi.

Po celou dobu pfitomnosti v prostordch $kolni jidelny stravnici zachovavaji osobni
bezpecnost, hygienu stravovani a spoleéenska pravidla.

Stravnik, jehoZ chovanim vznikla $kolni jidelné $koda, je povinen tuto $kodu nahradit.
V pfipad€ opakovaného nedodrZovani tohoto vnitiniho fadu ma feditel $koly pravo vylougit
stravnika ze stravovani.

Veskeré ptipominky, dotazy, problémy (hygienické, technické) hlasi stravnici vedouci SJ.

222 Uklid
BéZny uklid (stravou zneciténa podlaha, stoly...) v dob& provozni doby zajist'uji v jidelng
pracovnice kuchyn€ na pozadani stravnikt ¢i dozoru.

Uklid po skongeni provozni doby zajistuje ¥kola. Pokud jsou prostory Skolni jidelny dale
pouzivany k vyukovym ¢i jinym u¢eliim, je nutno pfed vydejem stravy zajistit aklid.

223 Dozor

Dozor ve Skolni jideln¢ zajist'uji pedagogi€ti pracovnici $koly, pfipadné jini zaméstnanci
organizace.

Je dohliZzeno na dodrZovani bezpeénosti, hygienickych zdsad a zasad spoledenského chovani.
Dozor reguluje osvétleni a vétrani, upozoriiuje zaméstnankyné kuchyné na mozné nebezpeti
z hlediska hygieny a bezpe¢nosti (rozlita polévka...)



Dojde-li k urazu stravnika, ohlasi dozor jidelny uraz vedouci $kolni jidelny (v piipadé jeji
nepiitomnosti vedouci kuchaifce, ve vydejné pracovnici vydejny), kterd mu poskytne prvni
pomoc a provede zapis v knize Grazt.

Nikdo z personalu kuchyné ani uditelsky dozor nema pravo nutit Zaky k dojidani jidel. Stravnik,
jehoz chovanim vznikla §kolni jidelné $koda je povinen tuto $kodu nahradit.

V piipad€ opakovaného nedodrZovéni tohoto provozniho fadu, ma vedouci $kolni jidelny
préavo vyloucit stravnika ze stravovani.
3.  Vnitini smérnice k ochrané osobnich udaji

Smémice je uloZena u feditele organizace.
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4. Spisovy a skartacni Fad

Spisovy a skartacni fad je uloZen u feditele organizace.

S. Zavére¢na ustanoveni

Vnitini f4d Skolni jidelny je bezezbytku zavazny pro vSechny zaméstnance organizace
i uCastniky stravovani.

Vsichni ucastnici stravovani jsou povinni se s vnitinim fadem seznamit.

Vnitini fad je vyvé&Sen na nasténce pied Skolni jidelnou a na webovych strankach skoly.

Original vnitiniho fadu je vyhotoven ve dvou provedenich, kdy jedno je uloZeno u feditele
Skoly a druhé u vedouci 3kolni jidelny, zde je mozné pozadat o jeho kopii.
Tento piedpis nabyva G¢innosti dnem jeho vyhlaseni a je platny do vyhlaseni pfedpisu nového.

V Cervené Vodé 30. 06. 2021
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